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Arbeitsort: Albrechtstr. 12, 10117 Berlin
Beschaftigungsverhiltnis: Vollzeit, Teilzeit
Einstellungstermin: nachstmdglich

Anmeldung/Empfang fiir 30-40 Std./Wo, Berlin-Mitte (S-Bahn FriedrichstraBe)

Wir suchen fiir den sofortigen Einstieg oder nach Vereinbarung eine/n freundliche/n Kollegen*in fiir die Anmeldung in unserer Praxis fiir
Physiotherapie & Osteopathie am Schiffbauerdamm in Berlin-Mitte (S-Bahn FriedrichstraBe).

Wir sind ein tolles, kollegiales Team, bestehend aus siebenTherapeuten und einer Kollegin im Empfang.
Deine Aufgaben umfassen u.a.:

® Annahme, Organisation & Terminierung der Patienten
® Rechnungswesen

® Kommunikation & Korrespondenz mit Arzten

® Vorbereitende Rezeptabrechnung

® Bestellung von Verbrauchsmaterialien, etc.

Du bist ein Teil des Teams und Dich erwartet eine gute Einarbeitung in bestehende Arbeitsablaufe.

AuBerdem nimmst natiirlich an unseren wdchentlichen Teamsitzungen teil und kannst Praxisabldufe und Organisation direkt
mitbestimmen.

Du solltest bereits schon Erfahrungen im Umgang mit Patienten haben und mit den Praxisabldufen in einer Physiotherapie vertraut sein.
Kenntnisse im Umgang mit der Praxissoftware THEORG sind von Vorteil.

Wir erwarten ein freundliches, aufgeschlossenes, zuverldssiges, kommunikatives und belastbares Teammitglied mit Freude an der Arbeit!
Wir wiirden uns freuen Dich kennen zu lernen!

Bitte sende Deine Bewerbungsunterlagen an kontakt@physio12.com oder melde Dich unter 0151 11551122.

KONTAKT

Physiotherapie Schroter
Albrechtstr. 12
10117 Berlin

& Herr Fabian Schréter - Inhaber
J 149 1511 1551122

& kontakt@physio12.com
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